	[कंपनी का नाम]
[पता]
फ़ोन:    ·   ईमेल: 



	दिनांक: ________________
________________________________
विषय: चेतावनी पत्र
प्रिय _________________________,
यह पत्र हमारे कारण बताओ नोटिस _______________________________ के संदर्भ में है, जिसका विषय था:
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
आपके दिनांक ________________ के उत्तर पर विचार किया गया, और वह संतोषजनक नहीं पाया गया।
अतः आपको चेतावनी दी जाती है कि भविष्य में ऐसा आचरण न दोहराएँ।
आपसे अपेक्षा है कि आप _____________________________________________________________।
इस पत्र की एक प्रति आपकी व्यक्तिगत फ़ाइल में रखी जा रही है।
इसकी पुनरावृत्ति को गंभीरता से लिया जाएगा, और उस पर लागू स्थायी आदेशों और नियमों के अनुसार अनुशासनात्मक कार्यवाही की जा सकती है।
भवदीय,
कृते ______________________________

____________________________

यह पत्र मुझे प्राप्त हुआ।

	हस्ताक्षर
	
	नाम
	
	तारीख़



