	[कंपनी का नाम]
[पता]
फ़ोन:    ·   ईमेल: 



	दिनांक: ________________
जिससे भी संबंधित हो
विषय: अदेयता प्रमाण पत्र
प्रमाणित किया जाता है कि _______________________________ (कर्मचारी आईडी: ______________), ______________________, _________________ विभाग, की ओर से दिनांक ________________ तक ____________________________ का कोई बकाया शेष नहीं है।
हमारे यहाँ उनकी सेवा अवधि दिनांक ________________ से दिनांक ________________ तक रही।
उन्हें दी गई कंपनी की सारी संपत्ति लौटा दी गई है।
उनका फ़ुल एंड फ़ाइनल सेटलमेंट दिनांक ________________ को कर दिया गया है।

	
	विभाग
	किसने जाँचा (हस्ताक्षर, नाम और तारीख़)

	1
	रिपोर्टिंग मैनेजर
	

	2
	IT (लैपटॉप, ईमेल, एक्सेस)
	

	3
	प्रशासन (पहचान पत्र, चाबियाँ)
	

	4
	लेखा
	

	5
	मानव संसाधन
	


यह प्रमाण पत्र उनके अनुरोध पर जारी किया गया है।
कृते ______________________________

____________________________
