	[कंपनी का नाम]
[पता]
फ़ोन:    ·   ईमेल: 



	दिनांक: ________________
________________________________
विषय: ______________________ के रूप में इंटर्नशिप का प्रस्ताव
प्रिय _________________________,
हमें आपको _______________________________ में _________________________ के रूप में इंटर्नशिप का प्रस्ताव देते हुए प्रसन्नता हो रही है। इंटर्नशिप हमारे ______________________ कार्यालय में होगी।
इंटर्नशिप _________________ से _________________ तक चलेगी।
आपको ₹ _________________ प्रति माह स्टाइपेंड मिलेगा, जिसमें से लागू होने पर कर की कटौती की जाएगी।
यह इंटर्नशिप सीखने और व्यावहारिक प्रशिक्षण के लिए है। यह नौकरी का प्रस्ताव नहीं है, और इसे पूरा करने भर से हमारी संस्था में नौकरी का अधिकार नहीं बनता। इंटर्नशिप सफलतापूर्वक पूरी होने पर आपको इंटर्नशिप प्रमाण पत्र (सर्टिफ़िकेट) दिया जाएगा।
इंटर्नशिप के दौरान और उसके बाद भी, हमारी संस्था, उसके ग्राहकों और उसके काम के बारे में मिली हर जानकारी आप गोपनीय रखेंगे, और इंटर्नशिप ख़त्म होने पर कंपनी की हर सामग्री लौटा देंगे। हममें से कोई भी ______ दिन का लिखित नोटिस देकर इंटर्नशिप समय से पहले ख़त्म कर सकता है।
स्वीकृति के रूप में कृपया इस पत्र की एक प्रति पर हस्ताक्षर करके हमें लौटा दें। आपके साथ काम करने की हमें प्रतीक्षा रहेगी।
भवदीय,
कृते ______________________________

____________________________

मैंने इस इंटर्नशिप की शर्तें पढ़ और समझ ली हैं और मैं इसे स्वीकार करता/करती हूँ। मैं ऊपर बताई गई तारीख़ को इंटर्नशिप शुरू करूँगा/करूँगी।
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