
 

संदर्भ:   दिनांक:  

 

विषय: वेतन वृद्धि

प्रिय   ,

हमें आपको यह सूचित करते हुए प्रसन्नता है कि दिनांक    से आपका मासिक सकल वेतन ₹    से बढ़ाकर ₹
   कर दिया गया है।

आपका संशोधित मासिक वेतन ढाँचा इस प्रकार है:

घटक राशि (₹)

मूल वेतन

महँगाई भत्ता

कु ल (प्रति माह)

आपकी नियुक्ति की अन्य सभी शर्तें यथावत रहेंगी।

कृ पया अपने वेतन का विवरण गोपनीय रखें।

भवदीय,
कृ ते  

 

यह पत्र मुझे प्राप्त हुआ।

हस्ताक्षर नाम तारीख़


