	[कंपनी का नाम]
[पता]
फ़ोन:    ·   ईमेल: 



	दिनांक: ________________
________________________________
पूर्ण एवं अंतिम हिसाब
देय का हिसाब, दिनांक _________________
प्रिय _________________________,
____________________________ में ______________________ के पद पर आपकी सेवा दिनांक ________________ को समाप्त हुई।
उस तारीख़ तक आपके देय का हिसाब इस प्रकार है:

	विवरण
	राशि (₹)

	कार्य किए दिनों का वेतन
	

	बची छुट्टियों का भुगतान
	

	
	

	
	

	
	

	कुल देय
	

	नोटिस अवधि की कमी की वसूली
	

	
	

	
	

	कुल वसूली
	

	देय शुद्ध राशि
	


इस विवरण में आपको कुछ ग़लत या छूटा हुआ लगे तो कृपया हमें लिखकर बताएँ।
भवदीय,
कृते ______________________________

____________________________

मुझे ऊपर दर्शाई गई शुद्ध राशि मेरे वेतन संबंधी देय के पूर्ण एवं अंतिम हिसाब के रूप में प्राप्त हो गई है।

	हस्ताक्षर
	
	नाम
	
	तारीख़



